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科技查新委托

按照要求填写，其中标注*
的地方为必填项

填写框可以拖拽右下角增大



科技查新委托

查看处理进度

科技查新分配、查新报告完成
都会通过E-MAIL推送方式通知
联系人



科技查新委托修改

点击详细信息



科技查新委托修改



（2） 查收查引委托（文章收录引用）
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查收查引委托申请

红色星号为必填项，输入姓名后，点击“检索用户”，
系统自动翻译相应的英文名称显示（无需手动输入）



委托申请-检索要求填写

填写需要查收录的数据库和时间范围

填写引用时间范围（可设置第二时间段）

选择他引类型

选择影响因子展示方式 点击上传文件，上传所需检索的文献。
点击“样例下载”可以查看数据格式。
鼠标悬浮WOS文字会提示“点击下载操作说明”可以

查看如何在WOS平台下载全记录 html格式。



委托申请-联系人信息填写

填写完成后，点击提交，完成用户委托。进入我的报告页面。

红色星号为必填项，填写手机号码可以接收短信通知处理进度

校内经费转账与校外在线支付填写
内容不同。



二 我的报告
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我的报告

支持查看进度跟踪、查看报告



二 我的成果
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我的成果

馆员进行检索，检索出的文献归档形成个人
成果库，每次检索确认的文章都会存入“我的成
果”中，重复去重。



如果您再委托中遇到疑问，请及时与我们联系！

科技查新委托：025-83593401
查收查引委托：025-89683401


